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1. Disposiciones generales

El presente documento tiene como propdsito establecer los procedimientos y bases, que deberdn
observarse para la titulacién en la Maestria en Gestion de la Cultura (MGC), de conformidad con lo
estipulado en el Reglamento General de Titulacién de la Universidad de Guadalajara, el dictamen del
posgrado y los criterios de seguimiento y aseguramiento de la calidad acordados por la Junta
Académica de la MGC.

La Maestria en Gestion de la Cultura del Sistema de Universidad Virtual (SUV) de la Universidad de
Guadalajara tiene como Unica modalidad de titulacidn la produccidn y defensa de una tesis. Para este
posgrado, la tesis de maestria es un documento producto de un trabajo de investigacién que brinda
nuevas aportaciones de conocimiento sobre un objeto de estudio a partir del reconocimiento y
valoracion de la produccidn cientifica y humanistica que le precede.

El proceso de produccién de la tesis tiene su inicio desde que el estudiante ingresa al programa, pues
es requisito para su incorporacién presentar una propuesta de proyecto de investigacion. Desde el
primer semestre el estudiante es concebido como un investigador en formacién y transita por las
siguientes fases de realizacion:

1. Definicion del objeto de estudio: Durante el primer semestre, el estudiante debe definir el
objeto de estudio vinculado a una Linea de Gestion y Aplicacion del Conocimiento (LGAC) y
situarlo en un campo de produccién académica. Para ello se le asignard un tutor que le
orientara a definir un anteproyecto y la LGAC a la que se adscribira.

2. Concrecion del Proyecto de investigacion: En el segundo semestre el estudiante debera definir
el marco tedrico y la estrategia metodoldgica y operativa del proyecto. Para ello se le asignara
un director y codirector que le guiaran para concretar un proyecto de investigacion pertinente,
viable y congruente.

3. Recoleccion de trabajo de campo: En el tercer semestre, el estudiante recolectars,
documentard y sistematizard la informacién empirica requerida para su trabajo.

4. Andlisis y escritura: En el cuarto semestre, el estudiante deberd analizar e interpretar la
informacidn recabada y plasmar los resultados en su tesis.

2. Procedimiento Académico

Tutoria de primer ingreso

A los estudiantes de primer ingreso al programa les serd asignado un tutor que tendra como funcidn
la de guiar, acompafiar y asesorar al estudiante tanto en aspectos académicos relacionados con su
anteproyecto de investigacién, como en la modalidad y plataforma tecnolégica del programa, asi como
del modelo educativo del Sistema de Universidad Virtual.

Este tutor serd asignado por la Junta Académica al inicio del ciclo escolar considerando los siguientes
criterios:

1. Afinidad entre el proyecto del estudiante y trayectoria académica del tutor.

2. Afinidad con la linea de generacién y aplicacién del conocimiento del tutor y la propuesta de
investigacion del estudiante.

3. Disposicion de carga horaria del Nucleo Académico del posgrado.
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Direccidn y codireccién de tesis
A partir del segundo y tercer semestre, la Junta Académica del posgrado asignara a cada uno de los
maestrantes Director y Codirector de tesis, los cuales tendrdn las siguientes funciones:

1. Director de tesis: es la persona encargada de acompafiar en la trayectoria escolar, asi como
de orientar a los estudiantes en su proceso de investigacion y elaboracidon de su trabajo
recepcional, estableciendo conjuntamente con el alumno el plan individual de actividades
académicas que se seguird hasta su presentacién y defensa ante jurado.

2. Codirector de tesis: es un colaborador en la produccidn de la tesis como especialista en algin
tema o enfoque tedrico y/o metodoldgico.

Podra ser director o codirector cualquier académico de carrera de la Universidad de Guadalajara o de
otra institucion, que sea aprobado por la Junta Académica y que redna ademas los siguientes
requisitos:

a) Contar con el grado de maestro en un area afin al posgrado;

b) Tener experiencia en la docencia, la investigacion y/o la practica profesional de la gestidn
cultural.

c) Contar con produccion académica reconocida a juicio de la Junta Académica; y

d) Experiencia y conocimiento de la tematica, objeto de estudio o metodologia del proyecto de
investigacion del tesista al que se le asigne.

Las atribuciones del Director de Tesis son:

1. Apoyar al estudiante en la definicién del proyecto de investigacidn que sustentarad la tesis;

2. Acompaiiar al alumno en la planeacién y desarrollo de la tesis a partir de un plan de trabajo
que sera sometido a consideracion de la Junta Académica;

3. Asesorar y supervisar al alumno en el avance de su trabajo recepcional, asi como en las
presentaciones periddicas que haga del mismo, entregando sus observaciones por escrito.

4. Rendir informe cada ciclo escolar por escrito a la Junta Académica sobre el avance y
desempeiio del alumno respecto a su trabajo recepcional, de acuerdo al plan establecido;

5. Realizar las acciones necesarias en su ambito de competencia para que el estudiante obtenga
el grado en los tiempos establecidos en su plan de trabajo y en este ordenamiento;

6. Proponer a la Junta Académica el nombramiento y cambio de asesores cuando las
circunstancias asi lo requieran;

7. Aprobary otorgar el visto bueno una vez concluido el trabajo recepcional;

Supervisar la preparaciéon del alumno para la presentacion del examen recepcional;

9. Mantener comunicacion con el codirector de Tesis para analizar, valorar y desarrollar las
estrategias de trabajo con el tesista.

10. Coordinar el trabajo que se realice de manera conjunta con el Codirector.

11. Notificar a la junta académica el sobre el desempefio, problematicas o necesidades
relacionadas con la trayectoria del estudiante.

o

Las atribuciones del Codirector de Tesis son:

1. Auxiliar al alumno durante la planeacién y desarrollo del trabajo recepcional, en un aspecto
conceptual o metodoldgico especifico;
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2. Mantener comunicacion continua con el alumno para evaluar el avance del aspecto especifico
en que asesora para el trabajo recepcional y hacer las recomendaciones pertinentes;

3. Revisar y retroalimentar el trabajo recepcional de conformidad con su drea de Especialidad;

4. Mantener comunicaciéon con el Director de Tesis para analizar, valorar y desarrollar las
estrategias de trabajo con el tesista;

5. Otorgar el visto bueno una vez concluido el trabajo recepcional.

El posgrado brindara un espacio virtual para hacer posible el trabajo de direccién y codireccién, asi
como de seguimiento del proceso.

Cambio de Direccién y Codireccion de tesis
Se puede solicitar y realizar un cambio de la persona responsable en dirigir o codirigir una tesis por
cualquiera de los siguientes motivos:

1. Cuando no se han presentado avances por parte del estudiante o retroalimentaciones por
parte del director y codirector en 7 meses de manera consecutiva.

2. Por motivos personales de salud que impidan dar seguimiento puntual al trabajo de direccién
o codireccion.

3. Cuando se genere un cambio de enfoque o el objeto de estudio del proyecto de tesis y no sea
acorde con el perfil y la trayectoria de quien dirige o codirige.

4. Por presentarse situaciones de agravio de caracter personal acometido por alguna de las
partes.

5. Cuando ambas partes manifiestan el interés y acuerdo por solicitar un cambio en la persona
que dirija o codirija, siempre y cuando se realice en los primeros 6 meses desde la asignacion.

Este cambio puede ser a solicitud escrita del estudiante, del director/a o codirector/a o de la
coordinacién del posgrado, esta peticion debe de solicitarse a la Junta Académica y ésta determinara
si procede o no y la ruta a seguir para atenderlo. La coordinacién del posgrado sera la responsable de
informar a todas las partes la decision tomada por la Junta Académica.

Se puede solicitar un intercambio de rol entre director y codirector siempre y cuando haya un acuerdo
mutuo de las partes y con el visto bueno de la Junta Académica.

Participacion de la Junta Académica en el proceso de titulacion
La Junta Académica del Posgrado es la instancia de maxima autoridad del programa, por lo que en el
proceso de titulacion tiene ciertas atribuciones las cuales son:

1. Designar a los tutores, directores, codirectores, asesores y lectores de los trabajos
recepcionales de los alumnos, asi como realizar cambios de estos;

2. Convocar a los directores de tesis para revisar los trabajos recepcionales y evaluarlos avances
de estos;

3. Revisar, valorary aprobar la version preliminar de las tesis que se turnaran a los lectores;

4. Designar el jurado de titulacién de los examenes recepcionales;
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5. Emitir su opinién a la Comisidon de Educacion del SUV para que se autorice al estudiante una
prérroga para la obtencién del grado en caso de que el estudiante lo solicite;

6. Emitir su opinidén a la Comisidn de Educacion del SUV para que se autorice al estudiante una
prérroga para la obtencién del grado en caso de que el estudiante lo solicite;

Concrecidn y aprobacion de la tesis
La tesis de esta maestria debe tener los siguientes criterios de estructura, forma y fondo:

Estructura del documento:

e Portada
= Universidad de Guadalajara
= Sistema de Universidad Virtual
= Maestria en Gestion de la Cultura
= Escudo de la Universidad de Guadalajara
= Titulo del trabajo
= Leyenda: “Trabajo recepcional para obtener el grado de Maestro en Gestidon de la Cultura”
= Que presenta: [Nombre del egresado]
= Direccién: [Nombre del director]
= Codirecciéon: [Nombre del codirector]
= Lugary fecha
e indice
e Agradecimientos (opcional)
e Introduccidn
e Desarrollo del capitulado
e Conclusiones
e Fuentes consultadas
e Anexos (opcional)

Criterios de forma:

e Soporte Digital en formato PDF.

e Extension entre 80y 120 cuartillas

e Tamafio Carta (Letter) 21.59 cm x 27.94 cm.

e Margenes de 2.54 cm en cada borde de la hoja (Superior, inferior, izquierda, derecha).

e Sangria de 0.5 cm o a cinco espacios.

e Fuente Times New Roman, de 12 pts., justificado, interlineado de 1.5. Numeracién ardbiga de
las paginas.

e El nombre de los capitulos (Encabezado 1) debe estar centrado, mayusculas y minusculas, no
negritas, en redondas, no itdlicas (sdlo palabras extranjeras), con tamafio de letra de 16 puntos
y con nimero arabigos.

e Los titulos de las secciones del capitulo (Encabezado 2) deben estar alineados a la izquierda;
con numeraciéon multinivel; un espacio entre titulo y cuerpo y dos espacios entre cuerpo y
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siguiente titulo. Mayusculas y minudsculas, no negritas, en redondas, itdlicas sélo en
excepciones (extranjerismos o titulos de obras) y de tamafio de letra en 14 puntos.

e Los Subtitulos deben estar alineados a la izquierda; con numeracién multinivel; un espacio
entre subtitulo y cuerpo y un espacio entre cuerpo y siguiente subtitulo; mayusculas y
minusculas, no negritas, en itdlicas; tamafo de letra 12 puntos.

e Los titulos de los apartados (Encabezado 4) son con vifieta de cuadrito o con su numeracion
correspondiente en caso de que sea parte de un listado; mayusculas y minudsculas, no negritas,
en redondas, italicas sdlo en excepciones (extranjerismos o titulos de obras) y de tamafio de
letra en 12 puntos; sin sangria, sin espacio entre titulo y cuerpo, y un espacio entre cuerpo y
siguiente apartado.

e Estilo de redaccién académica.

e Estilo de citacién APA 7.

Criterios de fondo

e Argumentacion rigurosa

e Redaccion coherente y pertinente

e Pertinencia con el campo de la gestién cultural

e Congruencia entre el marco tedrico, la metodologia, la presentacion de los resultados y las
conclusiones.

Una vez que el director y codirector consideren que la tesis esta concluida y lista para su evaluacion
(version preliminar), el director enviard una carta dirigida a la Junta Académica en la que externe su
aprobacion para que el documento sea enviado a lectores, los cuales pueden ser sugeridos por
estudiante y director en esa misma carta.

Con base en el Articulo 71 del Reglamento General de Posgrados, el plazo maximo para obtener el
grado correspondiente al programa de Doctorado sera de doce meses una vez que se tiene el caracter
de egresado(a). En caso de que el estudiante requiera una prérroga, debera de solicitarla a la Comisidon
de Educacion del Consejo del Sistema de Universidad Virtual con el visto bueno de la Junta Académica
del posgrado.

Entrega de la versidn preliminar de la tesis
El estudiante entrega al coordinador del posgrado la tesis en soporte digital en formato Word,
acompafiada de la carta de visto bueno de su director.

La Coordinacién del Programa, en su calidad de presidente de la Junta Académica, sometera la tesis al
analisis de un software anti-plagio. En caso de que se identificaran en el documento problemas que
disminuyan de manera significativa su calidad como producto de investigacion, el Director y el
estudiante tendran realizar las modificaciones necesarias para que el trabajo cumpla con los requisitos
de calidad estipulados en esta guia.
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Seleccion de lectores
El jurado que evaluara la tesis y que aplica el examen de grado, debe estar conformado de la siguiente
manera:

1. Director de tesis.
2. Codirector de tesis.
3. Lectores (pueden ser del propio programa o externos).

La Junta Académica considerard la propuesta del director y estudiante, seleccionard a los lectores y
enviard las invitaciones correspondientes para participar como lectores de la tesis e integrantes del
Jurado de titulaciéon en la defensa de esta.

Evaluacién de la tesis

Los lectores tendrdan un maximo de 20 dias naturales para revisar y evaluar la tesis, pudiendo hacer
observaciones, recomendaciones o planteando interrogantes ya sea sobre el propio escrito o en un
documento aparte. Una vez realizado este trabajo, los lectores deberdn enviar una carta a la
Coordinacion del Posgrado (en su calidad de presidente de la Junta Académica) donde comunique su
valoracion general del documento y si acepta o no el documento en cualquiera de las siguientes
opciones:

Aceptada sin observaciones.

Aceptada con observaciones que el estudiante debe solventar en la version final.

Aceptada sujeta modificacidén que el estudiante debe solventar con su Director.

Rechazada, por lo que estudiante y Director deben solventar las observaciones y volver a
enviar una version mejorada al lector para su evaluacion.

Ll

El coordinador del posgrado recibird todas las evaluaciones de los lectores, las integrara y enviara a
director y estudiante los documentos de retroalimentacidn. Estudiante y Director deberdn revisar y
atender las observaciones en un periodo de 15 dias habiles.

Entrega de la version final de la tesis

Una vez que la tesis tenga la aprobacidn de todos sus lectores, el estudiante debe entregar copias
digitales (en formato PDF de alta calidad) junto con licencia de uso a la Biblioteca del Sistema de
Universidad Virtual, al correo: serviciosbiblioteca@suv.udg.mx; y otra a la Coordinacion del posgrado
al correo mdgc@udgvirtual.udg.mx.

Es tradicidn producir copias impresas y encuadernadas de la versién final de la tesis, aunque no es
requerido en nuestro programa de posgrado. No obstante, si el estudiante desea hacerlo, se deja a
libre eleccién la seleccidn del tipo de cubierta (dura o blanda), el color y su impresién (rotulacién o
impresién digital), asi como el tamafio, tipo de papel y nimero de ejemplares.

La entrega de versiones impresas de la tesis no sustituye a la entrega de copias digitales.
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3. Procedimiento Administrativo
Para el tramite de titulacion es necesario:

1. No contar con adeudos econdmicos los cuales puedes consultar en SIIAU
2. Que el estatus del estudiante en SIIAU diga “Egresado”
3. Haber entregado el documento que avale la modalidad de titulacion.

El estudiante debera integrar su expediente con la siguiente documentacion:

e Registro de tramite en linea: https://titulacion.udg.mx/registro-de-solicitud

e Comprobante original de pago de tramite de titulacién/titulo

e 3 fotos tamano titulo:
Fotos recientes, de estudio, en papel fotografico semimate para troquelar, en blanco y negro,
rectangulares, sin marco, con fondo blanco. Deben ser de 9 cm. de alto x 6 cm. de ancho, de
frente, sin desvanecer, la cara medird 3.5 cm. de la barbilla a la punta del pelo.
Los hombres deberan vestir saco negro u obscuro y corbata.
Las mujeres blusa en color liso y saco negro u obscuro.

El expediente debe ser entregado en digital a la coordinacién del posgrado al correo
mdgc@udgvirtual.udg.mx; y en fisico, personalmente o por servicio de paqueteria en:

Coordinacion de Control Escolar

Unidad de Egreso

Sistema de Universidad Virtual

Universidad de Guadalajara

Calle Mezquitan No. 302, Col. Centro Barranquitas,
C.P. 44100, Guadalajara, Jalisco, México

Tel: +52 (33) 3268-8888 extension 188267

4. Examen profesional

Una vez que se cuente con el tramite de titulacidn, se estableceran y notificardn a los involucrados
fecha y hora para la defensa de tesis, la cual podra ser publica a peticién del sustentante y llevarse a
cabo a través de videoconferencia y/o de manera presencial en las instalaciones del Sistema de
Universidad Virtual de la Universidad de Guadalajara estando presentes el jurado y demas personas
que estén interesados en presenciarlo.

Protocolo de Examen Recepcional
El desarrollo de un examen recepcional se lleva conforme la siguiente agenda:

7. EllJurado de Titulacidon y el Sustentante hacen acto de presencia, de manera puntual y formal en
el lugar o medio asignado para el examen.

8. El presidente del Jurado solicita al Sustentante que se ausente momentdneamente, para que se
revise la documentacién correspondiente al examen.
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9. El presidente del Jurado declara el inicio del examen, presenta al Sustentante, indica el titulo de
la tesis y describe el procedimiento a seguir.

10. El Sustentante realiza una breve y explicita exposicién de su trabajo en un tiempo maximo de 30
minutos.

11. Los Sinodales proceden a realizar cuestionamientos acerca de la tesis sostenida, siendo su
Director el ultimo en participar.

12. Posteriormente el presidente del Jurado le pide al sustentante y a sus invitados que se ausenten
de la sala de reunién para deliberar.

13. En ausencia del Sustentante, el Jurado delibera y emite su decisién en los términos de Aprobado
o No aprobado, considerando basicamente su trayectoria académica y su desempefio en el
examen.

14. En su caso, se llenan las actas, ratificando o no las menciones, asi como la declaraciéon misma en
el acta de examen profesional.

15. En presencia del Sustentante se da a conocer la decisién tomada. En caso de ser aprobado, se
procede a dar lectura al acta de examen profesional y se toma la protesta al nuevo profesionista,
de lo contrario, se da por suspendido el examen.

16. Se firman las actas correspondientes.

17. Se da por finalizado el acto.

5. Dudas e informes

Para mayores informes sobre la entrega de tu expediente y seguimiento de tu proceso de titulacién, a
la Coordinacién del Posgrado: Direccion: Av. La Paz # 2453. Col. Arcos Sur. CP. 44130. Guadalajara, Jal.
México. Correo electrénico: mdgc@udgvirtual.udg.mx. Teléfono: +52 (33) 3868-8888 Ext. 18827
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